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OcHoBHe opeade

Yuan 1.

OsuM [IpaBunaukoM ypeljyje ce Boljeme KaHIENapujCKOr M apXMBCKOT IOCIOBama Y
Jaguom npenysehy ,,[Tyren CpOuje” (y mameM Texcry: npeaysehe).

Yau 2.

KaHmenapujcko ¥ apXHBCKO MOCTOBame 00yxBaTa: IIPHMar€, €BHICHTHpAmE H
pacrmopeljBame HpeaMeTa W akaTa y paj; KiacuuKalujy akaTa M IpeaMeTa, Bojeme
eBHJICHIIMj€ O aKTUMa W IIpeMETHMa KPO3 OCHOBHY €BHIEHIIH]Y, OCTABY IIpeaMETa i aKaTa
OCHOBHHMM OpraHH3alMOHHUM je[HHHIIMMA IPEKO HHTEPHE JOCTABHE KELHIE, aPXMBHPALE U
pasBoljeme IpenMeTa U aKara, 3Apy)KHBamke akaTa H IpeIMeTa, eKCICVIN]y IpenopyyeHe U
ob6W9He TOITE; Boheme apXHBCKE KEbHIe; ojlarame PeleHHX NpeMeTa y TeKyhy apxuBy
APXMBCKHM JIETIO; M3JTyYHBare Ge3BPENHOr apXHBCKOI MaTepHjasa; YyBam-e apXHBCKe rpabe y
Texyhoj apxuBM ¥ J[EIOYy; H3/aBame AapXMBHPaHUX IpeIMeTa Ha peBepc; NpPHIPEMY
H3BEINTAaja O KpeTamy YIPABHUX H APYTHX IpeMeTa U IOPYTHX IOCIOBa BE3aHHX 3a pall
[IHCAPHUIIEe U apXHUBE.

Ynaum 3.

KaHIienapyijcko MOCIOBamke BOIM Ce O0jeMI-eHO 3a CBE OCHOBHE OpraHM3alMOHE
jemuHuIe y npeny3ehy ca cepumreM y beorpany.

[lucapHEuIa je cACTaBHM €0 YHYTpallihe OpraHusaumone jenuuune Onesberma 3a
OIIIITE IOCIOBE, NUCAPHUIYY ¥ apxuBy y okBupy Cekropa 3a mpapHe, KaZpOBCKE H OIIITE
IIOCJIOBE.

Ynau 4.

OcHOBHA e€BHACHIHja O NpeAMeTHEMa M aKTHMa BOJM Ce€ IO CHCTEMY
KTacH)HKALMOHUX O3Haka, Koje Cy yTepheHe ITporpamMoM KaHIIeNapyjcKOT IIOCIOBama
HHCTalTHpaHOT y OCHOBHOM wuH(opMammonoM cuctemy JII, y ckmagy ca YmyTcTBOM O
KaHIeIapHjCKOM TOCIIOBakbY ¥ APKaBHAM OPTaHMMA W OpraHu3alyjama.

EBuennuja o oxpeheHuM mpeqMeTHMa M akTHMa KOjH Ce OJJHOCE Ha jaBHe HabaBKe
Behe BpeMHOCTH U jaBHe HabaBKe Marbe BPEIHOCTH, IOPE] OCHOBHE €BHACHIH]e Y MHCAPHHUIIN
BOJIH C€ HA NIPONECAHAM ofpaciuMa y CKIaxy ca 3aKOHOM O jaBHMM HabaBKama.



2
3a oznpelene mpeaMeTe U aKTe KOjH HMajy HCTH HIIM CIIMYaH Ca[pika) & MACOBHO CY Y
pany mpemyseha, MOTy ce eBHIEHTHpPATH y MOMOIHOj eBUIEHIHj| (IIOIKC aKara) Koja ce BOJH
ayTOMaTHU30BaHO.

Yaam 5.

OcHOBHa OpraHuzanyoHa jemumHuna Yupasa npenyseha m Cexropu obenexasa ce
puMCKMM GpojeM a yHyTpalllbe OpraHH3allHoOHe je[MHHIE y OKBHMPY CeKTopa (OIeibemha)
aparnckuM asouudpeHaM OpojeBHMA.

O3HaKe OCHOBHHX M YHYTpaIlFMX OpraHW3alMOHHX jefIHHHIA oznpehyje reHepannu
JTUPEKTOP NOCEOHUM aKTOM.

Ynau 6.

JlocTapa aKkaTa | IpejMeTa U3 IIHCAPHULE Y paj YNpaBH Npays3eha B CeKTOpAMa BPILIH
ce TIPEKO MHTEPHE JIOCTABHE KibUre. PadyHu ce TOCTaBibajy IMPEeKo KEUIe padyHa a CirykOeHu
ITIACHMK H Apyre myOimKanuje Ha moceOHOM o0pacity 3a ITaMIaHe CTBapH.

I/IHTepHa JOCTaBHa KHbHIa BOJH CE PYYHO a MOXKE C€ BOJUTH U ayTOMATH30BaHO.

Bpahame npeaMeTa i akata paji HHTEPHOT pa3Bolera 1 yiyhuBama IpyroM ceKIopy
H apXMBHpame M3 CEKTopa IpeMa IHCAPHHIH BPIIM CE€ IPEKO WHTEpPHEe NOCTaBHE KIHUIE
CeKTopa.

['eHepalIHH AUPEKTOP oapehyje Opoj MHTEPHUX NOCTABHHMX KEbHTa y Ipedysely, HaunH
Bohera U 3aKJbyIHBaka, Kao U 00eleKaBarmbe HCTHX.

Yuau 7.

V CBHM CEKTOpHMa Ce€ YCTaHOBJbaBa)y CBHUICHIMjE€ O IPHUMIBEHHM aKTHMAa H
npenMeTuMa u3 nucaprune. OBe epumeHmuje o0e3behyjy mpaheme xperama npeaMera y
OKBHpY CEKTOpa, HAYMH pelllaBamba H apXHBUPAbE.

EBujieHnHje cafpike peqHu OGpoj, eBHACHTHPaHH Opoj U3 IMHCAPHHMILE, KpaTak Canpxaj,
YHYTpallkhy OpraHH3alHoHy jeIHHHUNY KOjOj j€ AOCTaBJbEH IIPEIMET y pajy, HMe M IIpe3uMe
3aII0CJIEHOT KOjH je 3ay>KeH ca MpeIMeTOM, JaTyM 3aBpIIeTKa MPEIMETa H aPXHUBHPALE.

Epupiennujy o aktiMa W npenmetrMa y CeKTOpy BOINM TEXHHYKH CEKpeTap HIIH
3aII0CJIEHH KOra OJIpel AUPEKTOP CEKTOPA.

Yaam 8.

[ToBep/bMBa aKTa M TNpeAMeTH (IpXaBHA M BOjHA TajHA) BOJE CE€ y MOCEOHO]
€BUICHIU]H.

Tenepanau aupexTop mpexyseha oapehyje cTemeH moBep/BHBOCTH aKTa M IpeMeTa,
HAa4YMH €BUICHTHPAIbA, PEIIaBaka, TyBakha H apXUBHPALE Y CKIIAy Ca 3aKOHOM.

Ynau 9.

ITeyatom npeay3eha Bpma ce oBepa ayTEHTHYHOCTH CBHX aKaTa KOjH HACTajy y pamy
npenyseha.

[TeuaToM ce OBepaBajy akTa Koja MOTIHINE IPEACEAHAK YTIpaBHOT 0100pa, TeHEPAIHA
JHPEKTOpP, K40 ¥ MOMONHHK TeHEPAIHOr JUPEKTOpa M JUPEKTOPH CEKTOpa, Y OKBHDY CBOjE
HAJUIEXHOCTH CXOMHO [IpaBUITHUKY O OPraHU3alijd U CHCTEMATH3alM]1 TTOC/IOBa, KA0 U aKTa
KOja MOTHHCYjy JIALA KOjeé IIHCMEHO OBJIACTH MPEACETHHK YIpaBHOI 0A00pa, reHepamHu
JUPEKTOp, TIOMONHMK TEeHEpPAIHOr [HPEKTOpa H JHPEKTOp CEeKTOpa y OKBHMDY CBOje
HA/IJIEXKHOCTH.

Ileuat ce craBiha Ha OPHTHHAIHO IIOTIMCaHa aKTa JIEBO O IIOTIHCA H3 MIPETXOOHOT
cTara ¢ TUM a 3aXBaTH A€0 NMOTIIHCA.
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Ha xommjaMa aKTa OKpYIJIM [eYaT ce CTaBJba IOpeJl MOTIHCA JIMIA KOje BPIIK OBepY
ayTEHTHYHOCTH KOIHje aKTa, OOHOCHO HeH (POTOKOMMpaHH IMpHMEpaK. AKTa ce II0 IPaBHIy
Kommupajy 6€3 cTapjbarba lleyaTa OBepe ayTeHTHIHOCTH KOIHje aKTa.

OKpyIJIM [IeYaT gyBa 3aIl0C/IeHH PAJHUK KOjH je 32 TO MACMEHO OBJanIheH.

[TpujemMur mTaMOHIb je MPaBOYTAaOHOI OOJIMKA, YyBa C€ Yy IMHCAPHHIM H CIYXH 3a
NOTBphHBaLe 3aXTeBa K NpyTe MOIITE KOja ce MpuMa y IHCapHUALH.

Yaum 10.

[IpujeMHn mTaMOWb W3HaA TOpEe JHHKje MMa HasuB: JasHo mpemysehe ,llyrern
Cp6uje* Beorpan, Bynesap kpama Anexcanapa 6p. 282. ¥V mpBoj XOPH30HTAIHO] PyOPHIE
yimucyje ce naTyM TmpujeMa akta. Tpehia XOpH3OHTaNHAa JIMHMjA TOAE/bEHAa je Ha BHIIE
BEPTUKAIHHMX pPYOpHKa y KOjUMa Ce YNHCYjy M TO: y IpPBY BepTHKaIHYy KOJOHY O3HaKa
OCHOBHE OPTaHM3aIMOHE jeIUHKIE (CEKTOPa),y APYToj BEPTUKAIHO] JIHHH]H KIacH(pUKaKOHa
03HaKa M pefHH 6poj, y Tpehoj BepTHKaIHOj muHHMju Gpoj mpuiora y3 aKTa, y 4ETBPTO]
BEPTHKAIHO] JIMHHA]H BPEIHOCT 3a TaKcy.

[Tpujemun mTaMOUIE 9yBajy 3alIOC/IEHH PAJHHANM Y MTHCAPHHUITH.

Yaan 11.

[TogHecak je cBakW IMCAHH 3aXTeB Koje ymyhyjy mpasHa mim Qusumyka Jmna
npexyzehy, pami ocTBapuBarma ojpeleHOr mpaBa M3 JENOKpyra mocnosa JasHor mpemyseha
,JIyresu Cpbuje” nim KOjuM ce yCIocTaB/ba MeljycoOHa capa/isha Ha U3BPINEHY 3] HIIKHX
IIOCTIOBA, OJHOCHO KOJHM C€ YCIOCTaB/ba CIyKOeHa KOMYHHKalHja M3 PEIOBHHX H
TPrOBHHCKHX CyJIOBA.

CyxO6eHz aKT je CBaKH IIFCAHA CACTaB KOjH HAcTaje y pajy 3alloCiIeHuX y mpexysehy
a xojuM ce mokpehe, Mema, JONyIbYje WM 3aBpIIaBa ofpelena paimba, IPaBHY TOCTYIAK KK
JApYyTH 1I0cao.

Cryx6end akT 00aBe3HO CaJpKH: 3aIlaBjbe, O3HAYEHE Ha KOra ce akT OJHOCH HIIH
KOMe Ce JOCTaBJba, Calpikaj aKTa, JOCTaBHY HapeaOy, 6poj mpmiora  MOTIMC OBIANEHOr
mvna, Kao 1 obpahupaya akra.

V 3armaBpy ce 06aBe3HO YHOCH y JIEBOM TOpHEM YTy MeMOpaHmyM mpeiyseha,
3aTHM HCIOJN Tora Hcmucyje 6poj ciyxOeHOr nommca ca KIacH(QHKAIOHOM O3HAKOM H
JaTyMOM.

Canpixaj akta Mopa OMTH jacaH M CaXET, /1a Ce IOBOJIOM HCTOT MOXKE YTBPAUTH BPCTA
Ioca, OJHOCHO Ha9MH 06aBsbarba HIIH 3aBpIIeTKa HeKe IeTIaTHOCTH npenyseha.

JocTapHa Hapeba ce yImcyje UCIOR aKTa ca Jiere cTpaHe. bpoj mpuiora ce o3Hagasa
y JeBOM JOEeM YTy u3a mocrasHe Hapeabe. Ilotmme m dyHKIMja ce CTaBsbajy ca jecHe
cTpaHe aKTa H IOTBphyje CTaBJbarmeM OKpPYTJIOT IedaTa mpeayseha.

[lucapHuIa MOKe W3BPIIATHA IIOTBp)HBam€ AyTEHTHYHOCTH MOTIHCA CTaBJ/bAEmEM
OKpYTJIOT IledaTa camo Ha aKTa Kako je To npensuleno wianom 9.

VKOJIHKO je aKkT HoTHHcano Heosnamhero ciryx0OeHo muie y npenaysehy, micapauua je
Jy*HA JIa TAKAB aKT BPATH HAUIEKHOM CEKTOPY M O TOME YIO3HA IeHePaTHOT TUPEKTOpa.

Yuan 12.

IIpenmeT 1O CBOjOj CTPYKTYPH M caipxkajy y mpemysehy Mory OuWTH: CYACKH,
YIIPaBHH U CTBApPHH.

Cy[cku mpeaMeTH HacTajy y pagy IOBOJZOM TyXOM Kao M IpeJIora 3a IOCTYIame y
BAaHIIAPHAYHOM IIOCTYIIKY TIPEN DENOBHHM CYIOBHMAa y KOjuMa mpejy3ehe mma cBOjcTBO
NapHUYHE MM BaHIADHAYHE CTPaHKe ca aKTHBHOM MJIM IIACHBHOM JIETHTUMALHMjOM. Y
OKBHPY CYICKHX TIPEIMETa MOIY C€ CBPCTATH M IpPEAMETH IIPEKPIIAjHOT MOCTYNKa KOjH
HAacTajy MO 3aXTeBMMa 3a BOheme Ipekpmaja mpema npexyselly m ApyruM opnamheHEM
nuIEMa 300r mpekpinaja no OCHOBY 3aKOHa.
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VipaBHH npeaMeTH HAcTajy y paxy [OBOIOM 3aKOHOM IIOBEPEHHX YIIPaBHHX

opramhema npenysehy a oHOce ce Ha H3JaBame YCIOBA M CArJACHOCTH, MOCTAB/HEHHA

MHCTaJalKja y IIyTHOM 3€MJBHMINTY M 3AIITUTHOM II0jacy, BaHTaOapHTHH IPEBO3 U JAPYTH
CJIMYHHU IIOCTIOBH a Koje mokpehy npasHa u Gu3MdKa JIHIA.

CrBapHu npeAMETH Cy IpeAMETH HAcTald IIOBOJOM IIPOIEAype 3a IpHIpeMy U
yCBajame IJIAHCKe M TeXHWYKE JIOKYMEHTaIHje, CIpoBoljerhe MOCTYIKa jaBHe HabaBke Behe u
Mamk€ BPEIHOCTH, 3aK/bydMBamke YroBopa O (HUHAHCHpawmwy H3rpajme, PEeKOHCTPYKIM]Ee
olpKaBama pexaOMIUTalMje [pXKaBHUX IyTeBa, H3paja TEHAEpPCKe JIOKyMETaHLH]e,
Ipejiaramke yTBphUBama OIINTEr HMHTEpPeca H EKCIpONpHjalHje, MOCIOBH Hag30pa Ham
U3rPagBbOM, PEKOHCTPYKIIM]OM H OIP)KaBabEM U OCTAJIH ITOCIIOBH.

Yuan 13.

ApXMBCKa KHBHra je eBHIEHIHMja O PENIEHHM aKTHMa, IpeIMETHMa M IPHIIO3HMa II0
MaTepHjH ca POKOBHMA YyBama.

ApXHBCKa KEHra BOJIM C€ PYYHO Ha MPOIMCAHOM 00pACIly apXHBCKE KEGHIe, a MOXKe
Ce BOJIUTH H ayTOMAaTH30BaHO.

3a IUIaHCKY M TEXHUYKY JOKYMEHTAIIHjy MOXe Ce BOJAMTH MOoceOHA apXWBCKa KEHId
KOja canpu M ofpeleHe NofaTHe MoJaTKe Ol yTUI@ja 3a npaheme U NPEeTPaKUBAmE HCTE U
BOJIM C& ayTOMaTH30BaHO.
Ynan 14.

ApXWBHpaHH IpeAMETH M aKTH MOIY €€ M3JaBaTH 3aIOCJIEHMMa IO IPETXOHOM
onoOpemy TeHEpaTHOr JHPEKTOpa, AHPEKTOpa CeKTOpa WIM JIHIA KOje OHM OBJIACTe, Y3
peBepc.

IIpaBHuM B QH3WYKHM THMIOKMa apXMBHPaHU IPEIMETH MOTY C€ y IUCAPHUIM WK Y
OKBHpPY CEKTOpa JaTd Ha pasrie/lambe I0 MPETXOJHOM 0100permy, y3 00aBe3H0 MPHUCYCTBO
3aI0ciIeHor Koju je oOpaljuBao npeamere.

Yuau 15.

ApxuBcka rpalja mpeJcTaBiba CKyIl apXUBHPAHHX IIPEIMETa Y OKBHDPY HCTE MaTEpPHje
4 POKOBA YyBama Ca IPHIO3NMA, CKHIaMa, IPTeXHMa, H dyBa C€ y apxXHBH. ApXHBa Koja
HacTaHe y TOKY FOJMHE dyBa c€ Y OKBHPY IHCAPHHIE Y OpMaHHMa 3aKJbydaHa a 10 HCTEKY
TOIMHE YIIUCY]€ CE Y apXUBCKY KIBUTY U IIPEHOCH Y apXHBCKH JIEIIO.

MuxpodunmoBasa WIM CKEHHpaHa apXuBcka Ipaha dyBa ce Ha JUCKOBHMA Y
METaIHUM OpMaHuMa a uzpalyje ce y HajMame TpH IpuMepKa.

Yaan 16.

KnacudpukoBame nmpeaMeTa Mo MaTepHjH ca pOKOBHMA YyBama YTBphyje ce moceOHuM
aKkToM: JImcTOM KaTeropmje perucTpaTypckor MaTepHjaia, KOjy JOHOCH IeHEepaTHH JTUPEKTOP
10 IPETXOAHO NpubaBibeHO] carnacHocTH Meropujckor apxusa Cpbnje.

Ynan 17.

ApxuBa je mocebaH IOCIOBHU IPOCTOp, 3amITHNEH O] IOXKAapa, BiIare d IIOJ3EMHUX
BOZa, OIPEMJBCH APBCHHMM MM METAJIHAM IOJIHMIAMa, METAIHUM OpMaHHMa y3 00aBe3HO
3aKJby4BamE, a y KOME ce TpajHO YyBa apxuBcka rpaha oj 3Hayaja 3a pajx npeayseha.

Yuan 18.

HOCT&B& IIomTeE BpOIA CE MPEKO KypHUpa ¥ MECTY HIIH IIPEKO ITOMTaHCKE CIl'y}K6e Kao
o0u9Ha H [IpenopyycHa. 3a cBe BPCTE JOCTaBa BOOH CE GBI/II[GHI.II/Ija IIPEKO KBHUI'e IIOIITE.



Ynau 19.

[lojenuHa akTa, TPEIMETH M IPWIO3M Kao INTO Cy: IUIAHCKA, TEXHHWYKA MK
(uHaHCHjcKa JOKyMeHTalHja, Koja je HEeONXOXHA 3a CTAIHM paj, MOXe Ce IO ofnoOpemy
TeHEepaHOT JHPEKTOpa 3aAp)KaTH y OKBHPY CEKTOpa JIOK 3a TO IOCTOJM moTpeda, a HaKOH
Tora ce Bpaha MNUCapHUIM pagu apxHBHpama. [lucapHuna ce obOaBemTaBa O akTHMa H
TIpeZIMeTHMAa Koju ce Hanase y CeKTopy Kao TeXHHIKa ONHOCHO (PMHAHCH]CKa NOKYMEHTAIH]a.

Ynan 20.
AKXTa y IpeIMeTy 9yBajy ce Y OMOTY CIIHCA.
OMOTH CIIHCa 3aBUCHO OJf BPCTE MpeaIMeTa MOry OHTH:

- OMOTH 3a CYJCKE, TapHHYHE, BAHNIADHWIHE, KPDHBHIHE U npermajHe IIpEIMETE;
- OMOTH 3a yIpaBHE IIPEOAMETE 110 3aXTEBY CTPAHKE,
- OMOTH 3a CTBapHEC NPEOAMETE.

Ha npBoj CTpaHd OMOT2 ¥ JIEBOM TOPE-EM YTy Halla3d Ce OMIITaMIaH 3allTHTHA 3HAK
npexy3eha.

I. IPUJEM ITOIITE U ITIOJHECAKA Y INCAPHUITA

Youam 21.

Y nucapHWIE Ce BpIIM [pHjeM oOMYHEe U IIPEHopydeHe IIOITE KOJy HOCTaBJba
MOINTaHCKa CIyx06a HENOCPeIHO MM IpeKo (axa, Kao M IOIITa HEMOCPEIHO IPEKO Kypupa
U3 IPYTEX OpraHa ¥ OpraHu3alyja.

[Tomra ce MoOXe Mpey3uMaTd Of IOMMTAHCKEe ciyxbe H3 ¢axa caM0 Ha OCHOBY
opnamherka reHePaTHOT JUPEKTOPa.

AKO ce IPUIIMKOM Ipey3uMarma IOIITe YTBPAX Ja je HcTa omTeheHa IpHUCTyna ce
3aIMCHAYKO] KOHCTATAIH]H O BPCTH U CTeleny omrehemna. 3amucHEK o omrehiemy MoTnucyje
opnamheHy pagHUK mOmTe W oBnamhieHH pagHUK mpeny3eha Koju Ipeysuma MOMITY.
3anucHUK 0 omTeherny ce 3APYXKyje ca MOMTOM.

Yoan 22.

O6u4Hy H IpenopydyeHy HOMTY Koja je IpHAMIbeHA IPEKO NOMTaHCKe CITy)0e Wik U3
Jpyre opraHu3alyje OTBapajy 3alocieHH y NnucapHUIM. IloBpaTHuIe 3a cyAcKe W ynpaBHE
peaMeTe MOTIHCY]j€e 3aOCIEHH Y IMCAPHMIIM KOTd OBJIACTH TEHEPAITHH THPEKTOP.

Ynau 23.

Y nHcapHHMIM ce OTBapa: O0MYHa W TpPENopydeHa INOMMIbKa Koja je ymyhiena Ha
npenysehe mWIM eHe OpraHM3allliOHE jeIUHHIIE, IIOIMJBKA Ca MOBPATHHIOM (Cy[CKa,
[pekpIIajHa, yIpaBHa).

Ynan 24.

Y nucapuunu ce 6e3 opiamhema u moceGHOr HATOra He Moske oTBapaTH cieleha
momITa: aApecupaHa Ha JPYyro IpaBHO JHIe HeoTBapana Bpaha momTH; 03HAaYeHAa K0
Ap;aBHA BOjHA HJH cayxk0eHa TajHa, KOja ce HENOCPEIHO J0CTaB/ba THPEKTOPY HIH
oBJamhieHoOM 3amOC/IEHOM JIHIy 3a NpPHjeM OBe IOINTe; HOBYAHA NHMCMA HJIM JApyra
BpeIHOCHA NMHCMA; NpHjaBe NOBOJOM jaBHAX HA0ABKH, JIMIUTANMjA, KOHKypca M CJ;

A0CTABA HA JUIHOCT.
Unam 25.

HpHJIPIKOM OTBapama IIOINTE BOOM CE€ padyHa Ja CC HCTa HC OIITETH. Yxkonuko ce

IIPATAKOM OTBapama ONITETH KOBEPTa Ha KOjOj je YTHCHYT Opoj MpEemopyKe u JaTyM Kao H
caMa TIOIIMJBKA, 3aMOCIeHH Yy IHCAPHHIM 3alMCHAYKH KOHCTATyjy HacTaHak omrehema H
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obuM omrehema akTa y MOMMJBKY. 3allMCHUK O omTehemy ce HOCTaBjba y3 aKT KOjH Ce€
HaJIa3u0 Y KOBEPTH.

Yaan 26.

ITo oTBapary IMOMITE MOMKIBEKA CE IIPErJieia ¥ aHAIM3KMpPa Cca MPHUIIO3UMa a 3a yIpaBHe
TpeaMeTe 1a JH je Iulahena permyOIndka anfMHHICTPAaTHBHA TaKca, Ka0 | 114 JIA je IONIMIbKa
HCIpaBHA, MOTIHCAHA U Ja JIH CaJpXKU CBE NPHIIOre Ha KOje ¢e MOJHOCHIIAL] [IONIHIbKE T03HBa
y 3aXTEBY.

VKONHKO Ce YTBPIOH A2 IOIIHJbKa CafpiKH ofpeheHe HENOCTAaTKe, O TOME Ce CauHHH
ciyxOena Gesenrka Koja ce 3IpyKyje y3 IPUMIbEHY IOIIAIBKY.

VKOJIEKO TOINHJBKA CaZpyKH KAo TPUIIOT HOBAL WM IPYTY BPETHOCT y IHcapHuUIMm he
ce 0 TOME CauMHHMTH ciyxOeHa Oellemka a HOBaIl IPHJIOXKEH 3a aAMHHHCTPATHBHY TaKCy
yiahyje ce Ha IpOIHCaH padyH 3a UCTY.

MeHuna, 9eK, IUIEMEHHTH MeTal WM CIIMIHO ce mpociehyje y3 mucMmeny 3abenemKy
PavYyHOBOJCTBY IIPEKO KEBHIE padyHa.

Ha ucTH HauWH OMCApHMI@A [OCTYKA Kaja HEIOCPEHO BPIIH IIPHUjEM 33XTeBa H
IPHUJIOTa Off IPaBHUX ¥ (M3MUKMX JIAIA KOjU ce HermocpeaHo obpahajy npemy3sehy.

Ynau 27.

3amocnenn y npeayszehy Kaaa NpEME IONIMIBKY Ha JIMIHOCT Jy’KaH je Ja 110 OTBapamy
BpaTH IIMCAPHUNH y POKYy OX 24 dYaca, YKOJIMKO C€ IOMHKJbKAa OJHOCH Ha IIOCIOBamEE
npemyseha, OTHOCHO YKOJMKO KCTa IIPeJICTaBIba CIyx0eHo obpahame mpenysehy.

II. PABBPCTABAIHLE AKATA U ITPEJIMETA 11O MATEPUJA
" KJIACUOUKAITMOHHUM O3HAKAMA

Ynuan 28.

ITo oTapamy HomTe oBamheHH PajHIK IXCAPHAIIE BPIIH PacOpe]] 10 001acTuMa i
JIETOKPYTa HA[JIeXHOCTH CEKTOpa M YHYTPAWIFMX OpPTaHM3allMOHMX jEeJUHHIE, Koje Cy
yrBphene IIpaBuIHMKOM O YHYTpAuIFbO] OpraHH3allMju M CHCTeMaTh3auuju mnocnosa JII
LLIytern Cpbuje’.

Io 3aBpIIEHOM pa3BpCTaBamby Ha MOJHECAK CE CTaBJba OTHCAK IIPHjeMHOr ITaMbuba
y TOpEEM JEeCHOM yIiIy. YKOJMKO He IOCTOjH IIpa3aH IIPOCTOP, OTHCAK IPHjEMHOT
mTaMOHIba ce CTaB/ba Ha IosehHHH MoJHecKa IPHTOM CE BOAM padyyHa Jia TEKCT IOJHEeCKa
OCTaHe YUTAK.

AKoO He TOCTOjH MOryhHOCT CTaB/bama OTHCKA Ha IoNehHHH, OTHCaK ce CTaBjba Ha
9UCT JIMCT XapTHje KOjH ce IPHKIbYIYje Y3 OCHOBHM 3aXTEB, OTHOCHO IOIMUIBKY.

Ynau 29.

V OTHCaK NpHjeMHOT IITaMOHJba HCIHCYjy Ce MM TUPEKTHO ayTOMATCKOM 00panoM
yHOCce cnenehu nogamnu:

- Y XOpH3OHTAIHO] pyOpHIHM ,IPEMJBEHO" YHOCH C€ JaH, MECell H TOJHHA, a 3a
TIpeZIMeTe MOBOIOM jaBHUX HabaBKH, IMIIUTAIMja H KOHKYPCa ¥ Yac IpHjema;

-y IpBOj BEpPTHUKANHO] pPYOpPHIM YHOCH C€ O3HaKa OCHOBHE OpraHU3al[MOHE
jemuuune (puMcKH 6poj);

-y BEpPTHKAIHOj pyOpHIH ce ynucyje KracudpuKkannoHa o3HaKa, Koja je 3acHOBaHa
Ha MaTepHjH M BpCTH IocmoBa ¥ oxpehyje penum Opoj y OKBUpY Te
KiacuuKaoOHe 03HAKE KOJH je ayTOMaTH30BaH Y IPOrpamMy IMHCapHHMIIE;
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-y IpHjeMHOM mMTaMOWJBy ce Hopex KiacH(UKalMOHE O3HaKe 3a CYJICKe H
IpeKpIIajHe IpeaMeTe yNHCyje M3Han H Opoj CYICKOT OJHOCHO IPEKpIIajHOT
IpeaMeTa U Ha3|B CyJa;
-y pyOpHKY ,,IpmIor® yHOCH ce 6p0oj NIpUMIbEHUX JOKYMEHATA Y3 OCHOBHH 3aXTEB;
-y pyOpHKY ,,BpEIHOCT" YHOCH C€ M3HOC 3a TaKCYy HJIH HOBAIl KOjH j& IPHIOXKEH Y3
3axXTeB.

3a mpeMeTe KOjH ce€ BOJE IO CHCTEMY JIOCHjea M3HAM OTHCKA [IPUjeMHOr ITaMOmba
ynucyje ce u 6poj nocujea.

III. EBUAEHTHPAIBE AKATA U IIPEJIMETA (3ABOBEIGE)
IIPEKO OCHOBHOI' HH®OPMAIIMOHOI' CUCTEMA VY JII

Ynanu 30.

EBunernuja o cBEM IpenMeTiMa y mpenysehy Boxu ce 00jeIHEEHO 3a CBE OCHOBHE
OpraHHM3allMOHE jeOMHHIE ayTOMaTCKOM 00paIoM IO CHCTEMY KIACH(PHUKAIMOHMX O3HAKA
caryiacHo yrpalleHOM M MHCTaJIMPAaHOM IIPOjeKTy MHCApHHUIlE, KOjH je mpuiarolen mociosuma
KaHILEIapH]CKOr IOCIOBamka npenayseha.

[IpunrkoM eBHICHTHPama OCHOBHOT 3aXTeBa W IPHIOTa MHCAPHUIIA MOKE CKEHHPATH
3aXTEB W IPHUIIOTe M 3aJ(PiKaTH Ka0 eJIeKTPOHCKH 3alliC Ha eeKTPOHCKOM JHCKY Y CKIIaay ca
IpOrpaMcKuM mnakeroM. M3y3eTHo, TeXHHUYKa NOKyMEHTalWja KOja ce MpHIIAXe, MOXKe ce
1oceOHO CKEHHPATH.

Yaan 31.

YHOC ImojaTaka y OCHOBHY €BHJCHIH]Y BPIOM CE ayTOMATCKHM YHOIIEHmeM Opoja
OCHOBHE OpraHM3allMOHe Je/IHHHMIE, KIacuQUKallMOHe O3HAKe, PeTHOT Opoja, KpaTak caapixaj
3aXTeBa ca OIMCOM IIPHJIOra ¥ JaTyM IIpHjeMa U JOCTaBe y pax IpeKo WHTEPHE KELHTe.

Yyau 32.
Haxor yHOca momaTaka O MOIHECKY H IPHIIO3MMA KA0 U HHXOBO CKEHHpAme Kao
EJIEKTPOHCKH 3aIlMC, IPUCTYTIA CE CTaBJbaky IIPeAMeTa y OAroBapajyhin oMoT cruca.

Hoge Tyx06e Koje ce mpuMajy o] peIOBHHX HIH TPrOBHHCKHX CY/IOBA CTaBJbajy ce ¥
oxroeapajyhu CyAcKH OMOT CIIMCa KOjH je H3paljeH y ckiaay ca IpOIHCHMAa O CYACKOM
IIOCIIOBABY.

HoBu mpennosu 3a pacnpaBipame y BaHIAPHUIHOM IIOCTYIKY IIpel PEIOBHHM
CYIIOBMMa CTaBJka]y C€ y OAroBapajyhu oMoT y CKJIaly ca MpOIHCHMA O CYICKOM ITOCTIOBAbY.

3axTeBH KojuM ce mokpehe ympaBHEM mocTymak cTaBJeajy ce y omor Oene Goje ca
I[pBEHHM pyOOM, IpeMa MpPONHCaHOM 00pacly O KaHIENApHjCKOM IOCIOBambY 3a APIKaBHE
OpraHe ¥ OpraHu3almje.

3a ocTane cTBapHe IIpefMETe HOBH 3aXTEBH Ce CTaBJpajy ¥y oMOT Oeme Goje Koju je
IpOIKCaH 3a BaHyIpaBHE IIPEJMETe O KAHUEIaPHjCKOM IOCIOBamY 3a ApXKaBHE OpraHe U
opraHmzanyje.

Pauynm 3a nuahame ce He cTaBipajy y OMOT cmmca, Beh ce IO eBHIEHTHpamY
J0CTaBsbajy (HHAHCHJCKOM CEKTOpY IpeKo KmHre padyHa. HakoH oBepe IOCTaBibajy ce
(hMHAHCH]CKOM CEKTOpY.

Ilomanu Ha mpBOj CTpaHH OMOTA CHHCA HCIHCY]y C€ PYIHO @ MOTY M ayTOMAaTCKH Ha
oarosapajyhem mTaMnaHoM obpacily KOjH je IpHIarojer nporpaMoM IMHCApHHUILE.

Yuan 33.
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EBMICHTHpAHY 3aXTEBH M NPEIMETH C€ 3aBHCHO O] HaJUICXKHOCTH CEKTOpa YIIUCY]Y ¥
oxrosapajyhy HHTEpHY JOCTaBHY KESHMTY H I0CTaBJba]y y Pa.

MuTepHa NOCTaBHA KIbHra BOJM C€ 3a CBE OCHOBHE OpPIraHM3alMOHE jeNVHHUIE
TOje[HHYaHO Ha MPOIHCAHOM OOpacily HHTepHEe KIHTe PYYHO MM ayTOMATCKOM 00pasoM
npema [Iporpamy nucapHaue.

Ynan 34.

[eHepaiHy JUPEKTOP, AUPEKTOp OAroBapajyher cexTopa WM 3alOCIE€HH KOra OHH
OBIIAcTe IIperjieqa PeIOBHO CBAaKOT JaHA IPHCIENe IpeJIMETe M aKTa M Onpelyje HHXOB
pacnopen o onessemMMa. HakoH OBOr pacmopefia TEXHMYKH CEKpeTapH HIH Ipyra 3a TO
onpeheHa IHIa BpIle YHOC NPUMJBEHHMX H paclopeljeHHX IpenMera M akaTa y IOMOhHY
eBHJIEHIIM]Y ca 03HAYECHEM O3HAKe Ojesberha Ilie je yrmyheH akT miM mpeaMet. Pykosojuan
OJlleJbea HIIM 3allOCIIEHH KOJH OHH Ofpele Ipey3uMajy aKTe M IpeIMeTe M BpIIe HBHXOBO
pacmopeljuBame IpeMa 3arocIeHnMa y OeJbetby pali MoCTynama 1 obpahueama o demy je
Takohe MoTpeGHO BOJUTH €BUIEHIIH]Y.

AxTH B IpeaMETH Ce npeysnmajy Y3 YIHCaBame aTyMa H CTaBJbaibe IMOTIIHCA.

Yaan 35.

I[To yHOIIEWY IpeaMeTa ¥ akaTa y HoMONHY €BHACHIM]Y Y OKBHDPY CEKTOpa BPIIH Ce
HHTEPHO pasBoljeme CBUX aKaTa W MpeIMeTa KOjH He Claiajy y HaaleXkHOCT TOT CEKTOpa
IpeKo WHTepHE Kiure Bpahajy MHCapHUIM, paqy ymyhHBama IpyroM CEKTOpY.

Cyncku npenmeTs Koju ce obpaljyjy y Cexropy 3a npaBHE, HMOBHHCKE, KaJIPOBCKE H
OIIIITE MOCJIOBE EBUACHTHPA]Y CE Y OKBHpPY OZeJbeHa 3a IIpaBHE IIOCIOBE M jaBHE HabaBke
KpO3 EBHICHIMjY O KpeTamy CYJICKHX IIPefIMETa, KOja j€ IPOJeKTOBaHA Y CKIaay Ca CyACKHM
IIOCJIOBHHKOM.

IV. 3npyxuBame akaTa H npeaMera

Ynan 36.

IMucapHuna je AyKHA [a Ipe eBHACHTHpama (3aBohema) HOBHX akara M IIpeIMeTa
M3BPIIM IPOBEPY IyTEM IIPETPaKHBarsa J1a JIH IOBOJOM TOT 3axTeBa MocToju Beh dopmupan
IpeIMET Y pazy.

AKO ce NpPMMJBEHH 3aXT€B OIHOCH Ha mpeaMmeT m3 Tekyhe romuse koju je Beh
eBUJICHTHPAH U HaJla3d Ce Y paiy, IHCapHHIA IPUCTYNa NOTBphuBamy IpUjeMa TaKo ITO Ha
IOJHECAK CTaB/ba NPHjeMHM MTaMOW/B B YIHCYje JaTyM IpHujeMa 0e3 eBHICHTHpama ca
03HAKOM: ,,3apyxuBame”. OBaj aKT ce He CTaB/ba y OMOT Bell HENMOCPEIHO IPEKO MHTEpHE
KEBHTE JI0CTaBJba HAIIICKHOM CEKTOPY.

Ynaan 37.

VKOJIMKO ce HOBONPHUMJBEHM 3aXTeB OJHOCH Ha IPEIMET M3 TeKyhe rojuse, Koju je
apXMBHpAaH MNWCAPHHIA BPIIH [pey3HMame apXMBMpaHOT IpeIMeTa M 3JpyxKyje ra ca
HOBOIPUMJbEHHMM aKTOM H JIOCTaBJba IIOHOBO Y paj. 3IpPYKEHH aKT HE TOUIEKE HOBO]
EBUIEHIIH]H.

YKommKo ce BpIIX 3JPYKHBAKE aKTa ca apXWBHPAHHM NPEIMETOM H3 paHHje TOIHHE,
IIHCApHHIIA BPIIH MPEY3UMAamkE apxXHBHPAHOI IIPEAMETA, CBHUJICHTHPA HOBH IPEIMET IIOJ
TGKYhOM GBHHGHHHjOM ca HOBHUM OMOTOM Ha KOME Ha3zHadaBa 3[APYXKHBALE Ca IMMPEAMETOM M3
paHHje TOOMHE U TaKO 3APYKEHE IIPEAMETE NOCTABJbA HAIJICKHOM CCKTODY.

3npyXKuBame MpeIMeTa BPIIK ce YHOCOM IOfaTaka y OCHOBHY €BHICHIM]Y 32 TeKyhy
TOAUHY U Ha OMOTY CIIHCa.



- V. Bpahame npeagmeTa nucapHuana

Yman 38.

3anocneHy KOjH Ceé Kpo3 OCHOBHE M NOMONHE eBHJICHIMje HEOCPEIHO 3aayXKyjy 3a
IOCTYMamke 0 IpeIMETHMA, OYKHH Cy Ja IMpeIMeTe KOju He CIanajy y HeOKpYT II0CIoBa
CEeKTOpa y KOMe Cy 3allOCIeHH HCTOT aHa II0 NpHjeMy IpeKo HHTEepPHE OCTABHE KIHIe BpaTe
IHCAapPHUIH, pafy ynyhuBama HaJUIEKHOM CEKTODY.

Ynan 39.

3amocnenu y mpenysehy cy AyXHH Oa CBe HpeIMeTe II0 OKOHYamYy IIOCTYIIKa,
OIHOCHO 3aBPIIETKA CBUX IIOCI0BA IOBOJOM TOT IIPEIMETa BPATe IMHCAPHUIA IO IPETXOTHOM
pasjyKuBarmy y INOMONHO] €BHUCHIHH KOjy BOAU CEKTOP, [0 H3BPIIEHOM XPOHOIOIIKOM
cpehuBamy CBHX aKaTa M IIPHIOTa Y OMOTY CIIMCa, W3IBajamba aKkaTa KOjU Ce JOCTAaBJbajy
IIPABHOM, OJHOCHO (DH3HYKOM JHIlY ¥ Ofpe]e HauuH nocTaBe. Pemenu npeameTn Bpahajy ce
IIHCApPHHUIY 00aBE3HO MPEKO HHTEPHE NOCTABHE KILUTE,

Ynau 40.

Cynckn mpeIMeTH ce apXHBHPajy IO INPAaBOCHAXKHOM OKOHYAMmY IIOCTYIIKA,
npubapbamy padyHOBOICTBEHE HCIIPaBe 0 M3MHpPEHY A0CyljeHHX HOBYaHMX obaBe3a, Kao M
CYINCKHX TakCH. 3allOCIICHH KOJH apXHBHDAjy CYACKE MpeaMeTe JY)KHH Cy Ja aKTa y OMOTY
cpelie XPOHOJIOMIKH IO PeIoCieNly HacTajamba M Y YHYTPAIlkOj CTPAaHH OMOTA YIIMIIY CBE
aKTe KOju ce Hanaze. Ha mpBoj cTpaHH OMOTa Cy[CKOI CHHCA 3a0KpyXKYyje ce o3Haka ,,A/A%,
YOHCYje ce POK 4YyBama 3a CyACKH IpeaMeT Koju je yrBphen JlucTom KaTeropmje
PETHCTPATYPCKOI MaTepHjaa.

Ynan 41.

VIpaBHM NpeIMETH IO 3aXTEBY CTPAHKE MOIY Ce apXMBHPATH IO IPaBOCHAKHOCTH
IPBOCTENEHOr YNPaBHOT aKTa M J0Ka3za Ja je CTpaHKa NpHMHJIA Taj akT M IUIaTHIA
ojiroBapajyiy mponucaHy pemryOIHYKy aJMHUHHACTPATHBHY TakCy. YKOIMKO HHUje H3BPIIEHA
ymiara penyOnuWYKke aIMMHHCTPAaTHBHE TaKCce MOJHOCHOLY 3aXTeBa y TOM IPEAMETY
JI0cTaB/ba Ce OmOMeHa 3a Iulahame Takce. Ilo m3BpmeHoM Imahamy Takce BpmIH ce
XPOHOIIOIIKO cpeljiBame akaTa U MPHUIIOTa U YIHCY]y ¥ YHYTpallby cTpany omota. Ha mpBoj
CTpPaHH OMOTA CIIHCA 3a0KPYXKY]y ce 03Haka ,,A/A“, pok dyBama. Y HECHOM JOHEM YINIy Ce
330KpYKyje O3HaKa J1a M je HPEeAMET pelleH y 3aKOHCKOM POKY MJIM IO HCTEKY 3aKOHCKOT
pOKa, 1a JIM je 3aXTeB yCBOjeH, oA0MjeH, o10adeH MM je MOCTYIIaK MO 3aXTEBY 00YCTaBIbEH.
Ca seBe cTpaHe y JOmEeM JelNy OMOTa CIHCa YIHCYje Ce aTyM Bpahama IpeaMeTa
IMCapHHIM a ca JECHE CTpaHe y NOKEM YINy NOTHHC 3alloCIeHOr Koju je obGpahuBao
IpesMeT.

[Ipe Bpahamwa npenMera panmy apXuBHparma, PYKOBOIMIAL OJleJbeHa BPIIH IPOBEPY
(opManHe HCIIPABHOCTH B CBOjUM MOTIHCOM OJ00paBa apXHBHPAHE.

Yaan 42.

Kajna nucapuunma npuMH akT HIM IIpefMET KOJjH Ce HHTEPHO pas3Bomd 300r
HEHAJJISKHOT [OCTYIamka, Ay>KHa je Ja HCTH akKT YIYTH JAPYroj OCHOBHO] OpraHU3alHOHO)]
JEMMHHIM IPEeKO MHTEpHE JOCTABHE KIHIE Y3 NPETXOAHO €BHIAECHTHpame Opoja OCHOBHE
YHYTpalliibe OpraHM3alOHE jJeIMHHIE M CTOPHHpama €BEHTYalHO MOrpPEmHO yrBphene
KnacuuKaiyje ¥ peaHOr 6poja ca 03HaYEHEM Ja jé YIIMC M3BPIIEH IIOTPEIIHO. YKOIMKO je
KnacupHuKalMoHa O3HaKa MPaBUIIHO ofpeljena, ucra u penuu 6poj ce He Memajy.

Ynan 43.

Ilpe paseoliema panu apxuBHpama 3aBpPIICHHX IIpPeAMeTa KpPO3 OCHOBHY €BHIECHIIH]Y,
3aII0CIIEHM Yy NHCapHHMLM Cy JAY)KHH Ja H3BpIIe INpoBepy (OpMaHe WHCIPaBHOCTH
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. o0enexeHUX O3HAaKa Ha OMOTY Kao M CaJipaja KOjH YHHH [IpeJMET M Ja JIH Cy CBa aKTa ca
NPHIIO3MMa Y OMOTY BpalieHa THCapHHIH.

YKOJIMKO ce yTBpIH Jja OMOT CIIHCa HHje IPABMIIHO O3HAYEH HJIM CE aKTa He Hajlase y
IpeaMeTy, MHCApHHIA je MyXKHa ha y3 cuyxOeHy OeleImKy BpaTH IPEKO WHTEPHE KH-HIe
IpEIMET pajy OTKIIakakha YOUEHUX HEIPABAITHOCTH.

Ynau 44.

Paspoleme pemenor mpeaMeTa paJH HEeroBOI apXHBHPAma y OCHOBHO] €BHJIEHIH|H
BPIIH C& ayTOMATCKM YHOCOM OAroBapajyhux momaraka ca OMOTa CIIMCa, KA0 INTO CY: O3HaKa
1a je IpeiMeT apXHBHPaH, POK UyBama, JaTyM pellaBama, a 3a yIpaBHe IpeaMeTe H HauHH
pemraBama.

Yuau 45.

PasBoljeme akTa — ciyxOeHHX Jommca BPIIH CE YIHCOM y oaroBapajyhe pyOpuke Ha
OMOTY CIIMCa a KPO3 OCHOBHY €BUICHIIM]Y Y MHCAPHUIIE Ha cienehn Hauuy:

CTaBJbambeM O3HAaKe a/a BPIIH ce pa3zBoljeme mpeamMera pajy apxUBHpama;

- CTraBjbame O3HaKe ,,P“ Ha oMoTy cmumca, 03HauaBa ce Bpeme (POK) IO Kora ce
0YeKyje IMOCTyIame 3a JOIYHY WK JOCTaBY TPAXKEHUX JOKA3a HIIH II0JaTaKa;

- KaJa ce IpeIMeT MM aKT M3BOPHO Pa3BOAM HA OMOTY CIIMCA CE 03HA4YaBa O3HAKA:
»HA3BOPHO™;

- CBe oarosapajyhe O3Hake ca OMOTa CIMCa Ce IpH pa3Bohjersy Kpo3 OCHOBHY
€BUJIEHIM]y YIIHCY]y KaKo je oxpeheHo ox cTpane o6paljusaga nmpeaMera.

Yaan 46.

ApXUBHpaHM IIpEIMETH Ca CBHM NPHIO3MMa Ce OMNaxy y dacuuknama y
oxrosapajyhy kiacuuKanHOHy O3HAKy ca OAroBapajyhuM poKoM dyBama U 4yBajy y Tekyhoj
apXMBH KOja je y cacTaBy NHCapHHUILE.

Ynau 47.

IIpenmeTn u3 Tekyhie apxmBe IO 3aBpINETKY KajleHJapPCKE TOXMHE apXUBa YIIHCYje ¥
apXHBCKY KEHTY ¥ OTIpEMa Yy apXHMBCKM IO, Pajy ojyiarama. ApxumBcKa rpaha koja ce
Halla3W y CEKTOpHMa Kao TEeXHWYKa, (pUHAHCHjCKa MM Jpyra JOKyMEHTalHja, Ipenaje ce
apXUBHU IO HCTEKYy Tekyhe rommme. YKOIHMKO IOCTOjH ONpaBiaHa moTpeba na OBa apxuBa
OCTaHEe U Jlajbe y CEKTOPY, O TOME OJUTy4dyje FeHePaHH JUPEKTOP.

Cpa miancka ¥ TeXHHYKA NOKyMETHaIWja OOAaBE3HO Ce y OPHTHHAIHOM IIPHIOTY
apXHBHpa y3 O3HaYeHe KPO3 OCHOBHY €BHIEHIHM]Y 1a Ce JBa WM BHINE IPUMEPaKa Kao H
KoIje Hanase y ojpeljeHoM cexTopy.

Ynan 48.

Ilmancka W TexXHMYKa JOKYMEHTallHja Ce II0 apXWBHPAmYy ONIaXY y IIOCEOHHM
TMMEHUM OpMaHHMa.

VI. Apxueupame (cTaB/bame y apXduBY) H 4yBaH-€¢ IpeIMeTa

Ynan 49,

Pemeny u apXwBHpaHH NPEIMETH CE CIAXy Y OKBUPY PETHCTpaTypcKe jeMHHIE Ha
oxrosapajyhoj knacuduKamuju 1 Ipeaajy apxXuBCKOM €10y, paly JyBama.
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Pemenu IpeaMeTH MOTY C€ 3aIpiKaTH Ha OCHOBY pEBEpCa alr HajJIY)KC JO HCTCKa
HapeoHE TOOHUHC.

ITo mpoTeky HaBeIeHOT poKa MOTY CE 3aJpXKaTH CaMoO IpPEIMETH KOjH MPEeICTaBIbajy
JIOKYMEHTAalH]y Of 3Ha4daja 3a TeKyhu paji opranusanuje.

Yaan 50.

Ilpe craBmpama pemeHuX IpeaMeTa y TeKyhy apxuBy, IHcapHHIA 00aBe3HO BpIIX
IIPOBEPY Ja JIM je IPeaMeT 3aBpIleH, Ja JIH ce y OMOTY CITHCa Haja3e NPHIO3H H JOKYMEHTH
Koju ce Bpahajy CTpaHIH, Aa JIH Cy y3 IPEAMET IPEIIKOM IIPHUITOjeHH aKTa | JPYTH NPeaMETH,
IPHUIO3H H CII. YKOIHKO NMHCapHHIA YTIBpmu (dopMaliHe W Jpyre HeJOCTATKE Yy Be3d ca
pELIEHHM IIPEIMETOM, Ay’KHa je a 0 ToMe Oe3 ofarama 00aBecTH JUPEKTOpa oirosapajyher
CEeKTOpa.

Yaan 51.

3aBpIICHH NpeaMeTH obenexarajy ce oipeljeHUM O3Hakama (apXMBCKHM 3HAIMMa,
KTacu(pHUKalMOHUM 3HAIMMA) Ha OCHOBY KOJHX Ce BPINH KiacH(HUKaI[F]a 33 apXUBY.

V okBHpY KIacH(PHKAIHOHHX 3HAKOBA MM apXUBCKHMX 3HAKOBA 3aBPLICHH [IPeIMETH
ce cpelyjy mo penauM 6pojeBMMa M POKOBHMA YyBaka apXUBCKe JOKYMEHTAIH]e.

Yoaan 52.

3a cBaky KJIacH(HKanMOHYy O3HAaKy IO NpaBUny Tpeba NpeABHIETH y apXWUBH
nucapHUIe noceban dacumki, (OMOT, KOpHlle) Y Kome he ce npeiMeTH CllaraTd y OKBHPY
CBOT' KJIacH(UKAIIMOHOT 3HAKA H POKOBA YyBamba.

VY OKBHPY jeIHOTr KJIacH(UKAIMOHOT 3HaKa MOXe ce GopMupaTH BHIIE (acIFKIH 300T
BEJIMKOT 00HMMa peruCcTpaTypcKOr MaTeprjaia, Kao B POKOBa JyBarba.

Ynan 53.

ApXUBHpPaHHU NIPEIMETH U aKTH Kao U JIPYTH PETUCTPATYPCKH MaTepHjall KOju ce 4yBa
y apXuBH NHCapHUIIE MM apXWBCKOM JEIOy, YyBa CE€ y OAroBapajyhuM perucrparypckum
jenunnnama (pacnukiiama, perucTpaTypama, KyTHjaMa | CITHIHO).

Ha cBaky perucTparypcKy jeIMHHITY HCITUCY]Y ce cliefehn momamu:
1. Ilyn Ha3uB cTBapaolla apXHBCKOT MaTepHjaia

(ocHOBHA opranm3anuona jeqununa y [Ipemyzehy)
2. 'onuna HacTaHka MaTepHjaia
3. Kparak cagpikaj perucTparypcke jequHuIe
4. Bpoj U3 apXHBCKE KIHHTE
5. Pok uyBama

Unan 54.

ApXUBHpaHH IpeAMeTH 4YyBajJy ce Yy MOJeCHHM IpocTopHjama onapeheHum 3a
apXHBCKM JIENO, KOje MCIYHaBajy TEXHHUYKE YCJIOBE 3a TY HAMEHY. ADXHBCKH IO MOpa
OuTH CcyBa, CBeTIa M IIPOCTpPaHa IPOCTOPHja, OCHTypaHa OJ BjJare W HecTajama W ca
HCITYIEHUM YCIIOBHMA IIPOTHUBIIOKAPHE 3aIITHUTE.

Yxan 55.

ITpocTopuje apxumBCKOr nemoa cy o0aBe3HO cHaAOeBeHE OAroBapajyhuM MeTanHuM
WIM JPBEHHM IIOJIMLIaMa, JIMMEHHM OpMaHHMa 3a 4YyBame IIOBEpPJbHBE apXHBCKe rpale,
IPOTHBIOXKAPHUM anapaTuMa, METATHEM (roKaMa 3a CMEINTaj Te0JIETCKE apXUBCKe rpalie
obe30ehena o HacTaHka Biare uinu O6uI0 KakBor omrehema apxuBcke rpale.

Ynxan 56.
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Y apxWMBH NHCApHHUIIE 3aBPIICHH IIpeIMETH ce 00aBe3HO 4yBajy Yy 3aTBOPEHHM
JPBEHUM Kao ¥ JMMEHHM OPMaHMMAa 3a IIOBEPJBUBY apXHBCKY rpal)y, 10 HCTeKa KaleHIapcKe
TOIMHE a HAKOH TOTa Ce 3aIllMCHUYKH IIPeJIaj]y apXHUBCKOM JETIOY.

ApxwuBcKa rpaha K0joj HCTeKHE POK 4yBa ce IIO NOIMCHBAbY Y apXUBH Y CpeljeHoM u
OesbenHoM cTamy 10 HM3daBama carmacHoctH Mcropujckor apxwsa CpOuje 0 HauuHy
YHUIITEHA OE3BPeTHOT PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Yau 57.

ApxuBcKy rpally ca perHCTpaTypCKHM MaTepHjaioM 3aKJbydaHy dyBa, PyKyje H
OJIpXKaBa M Ipefy3uMa IoTpeOHe Mepe 3a HeHy 3aIITHTY 3al0CIeHo JIHIe oBnamheso 3a oe
IIOCTIOBE - apXHBap.

Ynan 58.

ApxuBcka rpabha ce mo omobpemy oBIamheHOr JHMIA MOXKeE M3IATH Ha HPHBPEMEHO
xopumihere y3 peBepc KOju ce MOITyhaBa y TPU MpuMepKa. Jenan NpuMepak peBepea ce JyBa
Y apX¥BH Ha MECTY TJI€ je IIpey3eTa apxuBcKa rpahja, ApyrH y noceGHO] GaciuKIa apxuBapa a
Tpehu npuMepak u3/laje KOPUCHHKY apXHBCKe rpalje.

VIIL. Onabupame apxuBcke rpalje u n3ayunBame 6e3BpegHor
perucTpaTrypcKor Marepujajia

Yuan 59.

ApxuBcka rpaha ogabupa ce M3 PErHCTPATYpPCKOr MaTepHjaia H3IyYHBameM OHHX
HErOBHX JIeN0Ba KOjUMa je IpecTala BaXKHOCT 3a TeKyhM pajg a Koju HeMajy CBOjCTBO
apx#uBcKe rpabe.

Onabupame apxuBcke rpalje Ko0joj je HCTeKao pOK 4UyBama, BpPIIM Ce IIpeMa
PErucTpaTypCKHM jeHHHIIAMA Y OKBHPY KIaCH()HKAIMOHAX O3HAKA.

Ynan 60.

Opabupame apxuBcke rpalje H H3IyduBame Ge3BPEHOT PErMCTPATYpPCKOT MaTepujaa
BPINM Ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuje perucTpaTypcKor MaTeprjaia ca pOKOBHMA IyBamka.

Jlucra xareropja perMCTpaTypCKOr MaTepHjaia ca POKOBHMA 4yBama je ONIITH aKT
OpraHM3allfje U CacTaBHH Ae0 OBOT [IpaBriHuKA.

Ynau 61.

JlucTy KaTeropHja PpErHCTPAaTypCKOr MaTepHjajia JOHOCH TeHEPaIHH JIHPEKTOp
npenyseha.

Ilpennor nucte ce nocTaBiba 00aBE3HO HANIEKHOM apXHMBY HA CarjaCHOCT KOjH
yTBphyje Koje KaTeropuje perucTpaTypckor MaTeprjaina Tpeba Ja MMajy CBOjCTBO apXHMBCKe
rpabe. Onena Ha/UIEXKHOT apXUBa O TOMe Koje KaTeropuje Tpeba TpajHO WyBaTH (apXWBCKa
rpaha) obaresyjy npenysehe.

Ynan 62.

3a TpajHO dyBame ofpehyjy ce KaTeropuje perucTpaTypeKor MaTepyjana KOju caapike
NOMaTKe Of 3HayYaja 3a MCTOPHjy M HayKy, KYITypy ¥ ocrale notpebe, kao u 3a morpebe
CaMOrI' CTBapaolla PeTHCTPATYPCKOr MaTepHjaia; KaTeropuje npelBUeHe 3a TPajHO YyBame
1o oceOHUM IPOIHUCHMA.

3a perucTpaTypcKi MaTepHjal KOjH HEje OIEEHhEH Ka0 apXUBCKa Ipalja pOKOBH 9yBama
ce oxpelyjy 3aBucHO ox norpebe npemyzeha.
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. Ynaun 63.

VKOJIMKO ce TOKOM TOJHHE jaBe HOBE BPCTE IpeaMeTa y mpenysehy, BpIlH ce H3MEHa
u nonysa moctojehe JIucTe KaTeropuje perucTpaTypcKOT MaTepHjana Ha HagdH Kako je u
JIOHETa JIHCTA.

Yaan 64.
Jlucra KaTeroprja perucTpaTypeKor MaTepujaia 0baBe3Ho campiKu caenehe momarke:

1. OcHOBHe mojaTKe o npeay3ely Kao TBOPIY PerHuCTpaTypCKOT MaTepHjala.

2. Y pybpuxy ,,Penuu 6poj* ymucyje ce perucTpaTypcKH MaTepHjanl o 1 ma Hajasse,
KOHTHHYHPaHO KpPO3 JIUCTY.

3. V pybpuxy ,Knacubukanmona o3Haka“ ymucyje ce KiacupuKanuoHa O3HAKA 32
ozrosapajyhy KaTeropujy perucTpaTypcKor MaTepHjana.

4. V pybpuxy ,Canpkaj* ymmcyje ce KpaTak cajpXaj CBAX KaTeropuja
perucTpaTypcKor MaTeprjaia (y BHAY ONKCA) i POKOBE YyBarba.

5. Hamomene
Obpasnoxeme Jlucte

Ynau 65.

I[Ipenysehe Bpmu pemoBHO Tekyhe omabupame M H3JIyduBame O€3BpEHE apXMBCKE
rpalje y cknamy ca yTephenom JIHCTOM KaTeropHje perucTpaTypcKor MaTeprjala.

[ocTymak omabmpama M HM3Iy4MBamba OE3BPEIHOr PErHCTPATypCKOr Marepujana
nokpehe ce QopmupameM KOMHCHje KOja CacTaB/ba MONKMC O€3BPEHOT PETHCTPaTypCKOr
MaTepHjaia, KOMe j€ HCTEKA0 POK IyBamba.

[Tomuc Ge3BpeIHOT PErHCTPATYPCKOT MaTeprjaza 06aBeHo canpxu cienehe noxarke:
penuu 6poj

HA3UB KaTeropHje MaTepyjaia u3 JIHCTe

pensE Opoj U3 THCTE

POK dyBama IpeMa JHUCTH

rofiMHy HacTaHKa MaTepHjaia

e WA 4 WD bS

KOJMYHHY H3paKEHY Y IYKHHAM METpUMAa.

HakoH HM3BpIIEHOI MOIKCAa KOMHCHje, NIOJHOCH CE 3aXTEB Ca IONUCOM HAUICKHOM
apXMBY J1a ce 07106pH yHHIUTehe 6e3BPEIHOT PErMCTPATyPCKOT MaTepHjaa.

Hajie)xHu apXuB pa3Marpa 3aXTeB 3a H3TydHBame (Ca IOMMCOM), U BPLIA HPOBEPY
MaTeprjana, a 3aTUM JOHOCH pelleme KOojuM ce onobpasa yHHMINTaBame Oe3BpEJHOT
PErHCTPaTYpCKOT MaTepHjala.

Ha OCHOBY pellema HaJJIEXKHOr apXuBa KOjHM ce ofo0paBa yHHIITEHe Oe3BpeiHOr
PETHCTPaTyPCKOT MaTepHjana mpeiy3ehe BPIIM yHHIITaBame PETHCTPATyPCKOT MaTepHjana
ceuemeM W CHOABMBAEM M O BpPEMEHY M HAuWHy YHHINTeHa o00aBe3Ho obapemirara
Hctopujcku apxus Cpbuje.

VIIL Ilpenaja apxuBcke rpahe HanieKHOM apXHBY

Yuan 66.

Cpelena u nomucaHa apxmMBcKa rpaha npejaje ce HaUIeKHOM apXHBY Ha YyBambe, 10
rcTeKy poka oz 30 roguHa, padyHajylin o JaHa HacTaHKa Te rpaje.
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Ilpeysumarme apxuBcke rpahe oj cTpaHe HaIJIS)KHOT apXHBa BPIIH CE CBAaKe IETE
roxuHe, Mo HeTeKy poka ox 30 romuna.

Yuan 67.

IMpumonipenaja apxuBcke rpahe Bpmm ce kKoMmmcujcku. KommcHja cacTaBibeHa O
[peICTAaBHUKA OpraHu3aluje yuja ce rpaha mpey3uMa U NpeacTaBHHUKA HAJJIEKHOT apXuBa
KOju mpey3uMa rpaljy, cacTaBiba 3allMCHUK Y KOjH ce yHoce cienehn monar:

< Ha3WB OpraHM3alyje YHja ce apXupcka rpaha mpeysuma
* MECTO NpUMOIIpeaje ¥ JaTyM
< momuc apxuBcke rpahe mo roguHama, BpCTH U KOTHYHHH

% Ia nu ce mpey3mma Ieo GoHn wiu neo GoHOA Kao U IOJAald O €BEHTYATHO]
HEIIpey3eToj apXUBCcKoj rpahu Tor houaa

¢ MHIJBEH:E MPEeIaBaola O HAYHHY W YCIOBMMa KOpHIIhiema apxuBcke rpahe
¢ TIOTIHCH WIAHOBA KOMHCH]€ B OBEpa IIpe/laBaolia i MpHMaona

[TpumonpeaajHy 3aIIUCHAK CacTaBlba ce y NeT IpuMepaka, Ol KOjUX YeTHPH Npey3uma
HaJIe)XHU apXUB a Je[jaH NpeaaBaial apXuBcke rpahe.

IX. Excnenunuja momre

Yan 68.

Excnenuumja akaTta B IpyruX HNOIIMIBKH M3 Ipexy3eha paju N0CTaBlbama IPABHEM U
(GH3MIKEM JIMIMMA MOXKE C€ BPIIMTH 3a MECTO IIPEKO KypHpa, K20 H IOIITaHCKe CIyxkO0e.

VYropaBHM M CYIOCKH aKTH C€ JOCTaBJhajy IpPElopydeHo y3 oAaropapajyhy mpomucany
IIOBPATHHITY O JOCTABH.

Yan 69.

3anocnenu y npenysehy Koju JOCTaBJba]y akTa MMCAPHHUIM pajy eKCIeAHUIHje Ty>KHHA
Cy -Ia ucTa mocTaBe HajkacHHje Ao 15,00 gacoma, ymakoBaHa y oaroBapajyho] KoBepTH Ha
K0jo] ce o3HavaBa Opoj akrTa, ajpeca IpUMaola W HayuH ekcoegunuje (oOHYHA WU
IIpenopyyeHa MOIIMJbKa) CBaKOr pagHor AaHa. M3y3eTHo, akTa Koja Cy Be3aHa 3a Cy/ICKH HIIH
IPYTH POK MOTY C€ IpenaTH mucapHui| u nocue 15,00 gacora.

Yaan 70.

O HauyuHY eKCIe/JIOBama IOMTE NUCAPHHULA BOAM €BHIACHIM]Y KPO3 KEMIY IOIITE 33
MECTO, 3a IOITAHCKY CIy)kX0y Kao IpenopydeHe NOIIM/BKE M EBUACHUH]Y O OOHYHHM
[OIMIbKaMa.

ITomra Koja ce JOCTaBJba APYroj OpraHM3alMjd NPeKo KypHpa YIHCYje ce Y KEBHTY
IOLITE 332 MECTO, & IIPHUjeM UCTe BPLIM Ce MOTIHCOM M CTaBJ/balmeM IleyaTa a 3a yIpaBHE U
CYZICKe IIpeIMeTe IOTIHCHBAKEM IIOBPATHHIIE.

[Tomra KOja ce mOCTaB/ba NMPEKO IOIITAHCKE CIyXOe Npenopyd4eHo ymucyje ce y
KIBHTY momTe 3a npenopyke. Ilomra moTrBphyje mnpHjeM DpenopydeHHX ITOLIHIJBKH
yIHCHBaEkEeM Opoja IpenopykKe u NOTIHca OBJamheHor Cy0eHor T1lla ¥ 1edarTa MOIITe.

Ob6uana momrta ce moTBphyje npeko nocebHe eBUASHIH]E Y NOMTAHCKO] CIIyKOH.

X. IlpesiazHe u 3aBpuIHE opende
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1 Yuan 71.

I'enepanuu mupexrop npenyseha hie mo crymasmy Ha cHary osor [IpaBunHuKa y poky
on 30 mama moweTd JIMCTY KaTeropHje permcTpaTypcKOT MaTephjana, 0 KIaCH(MDHKAIHOHAM

‘O3ilaKaMa OpeaMeTa U POKOBA YyBama.

Y poxy ox 15 (metnaect) nana 1o cTymamy Ha cHary osor IlpaBuiHuka, TeHepanHu
IupeKTop le JOHETH pemieme O O3HAYaBaky OCHOBHHX H YHYTPAIIBHX OPTraHM3al[HOHHX
jemuBmna o 6pojy HHTEPHHX AOCTABHUX KiHra y mpemysehy, o TEXHHYKO] ¥ (DHHAHCH]CKO]
JIOKYyMEHTAIMji KOja Ce MOXe 3aIpKaTH y CEKTOpY 0 OKOHYAmAa MOCTYIKA a HajayKe [0
MCTeKa IOMMHE, O HAYMHY BOema NOMONHMX €BHICHINjA Y CEKTOPUMA W O CKEHHPamy
IUTAHCKE M JIpyre NOKyMeHTaudje Beher o6uMa B 0 HA9WHY YyBama HCTE W O IpeIMETHMA 3a
KOje ce MO)Ke BOAUTH EBHJICHIM]a ¥ HONKCY aKaTa.

Ynau 72.

Mo noHomewy nojenMHaYHUX akaTa M3 OBOT IIpaBmiH¥Ka, BOheme KaHIeIapHjcKor
MoclnoBaka Bpmuhie Cce Ha HAYMH KakKO je TO YCTAHOBJBEHO HPOTPAMCKHM IIAKETOM
THACapHHUIIE.

Yxam 73.

Ilo pmoHOmemy mojenMHAYHEX akata y nocTojeNoj OCHOBHO] €BHICHIMH O
KaHIEIapDHjCKOM ~TIOCTOBamky H3BpmHMhe Ce ayToMaTCKO 3aK/bYdMBAKBE HA  CBHM
KNacH(pUKalMOHAM O3HaKamMa M yBOheEme HOBHX O3HAaKa OCHOBHHX H VHYTpaIImbHX
OpraHM3allMOHHX jeJHHHIIA, KA0 ¥ HHTEPHUX JOCTABHUX KIBHTA.

Yaan 74.

3amocnend y mpemysehy IyXHHE Cy Ja ca M3y3€THOM NaXHOM UyBajy H npenajy
NHCapHUIM M apXWBH PETHMCTPAaTYPCKH MaTepHjal KOjH je Hactao y paay mpenyseha, ma ra
IIPAaBHJIHO O3HAYaBajy, KNacu(uKyjy, 61aroBpeMeHo apXWBHpajy a MHCAPHHIA je AyXKHA 1a
BPIIA PENOBHO cpehuBame apxuBcke Ipalje, HCTy dyBa oGesGeheny, m3mydyje Ge3mpemnn
PETHCTPAaTyPCKU MaTEPHjal y POKY OJ FOJHHY JaHAa Of JaHa MCTeKa POKa IyBarba.

Yuan 75.

IIpenysehe je myxHo na oGaBemTaBa HaUIXKHH ApXHB O CBAM IIPABHEM M (DH3HIKEM
NpOMEHaMa HaCTaJluM y BE3H Ca apXWUBCKOM IpaljoM M PErHCTPaTYPCKUM MAaTEpH]jaioM, 3aTHM
O CBEHTYalHHM CTaTyCHAM IIpOMEHaMa OpraHdsalldje M IPOMEHH: Ha3WBa, aJipece,
JeNaTHOCTH, OCHUBAYA ¥ JIp.

Yaan 76.

Ogaj IIpaBuiHUK CTyTIa Ha CHAary HapeIHOT JaHa [0 00jaBJbHBaby Ha OrNACHO] Tabim
Jasnor npenyseha , Ilyresu Cpbuje”.

H3smene u nonyne [TpaBuiHmKa BpINe Ce II0 MCTOM IOCTYNKY IO KOME je JOHET OBA]
IIpaBHTHHEK.
Ynan 77.

Crynamem Ha cHary ogor IIpaBunHuka cTaB/ba ce BaH cHare IIpaBAIHHK O
KaHIENAPH]CKOM M apXHBCKOM IIOCIOBamy y JasHoM mpexmysehy: ,.JlyTeBu Cpbuje”, 6poj
953-00-9807 ox 3. 11. 2006. roauze.




